
 

 

การกาํหนดพนัธะสัญญา ของสถานีตํารวจภูธรฉิมพลี 
จังหวดัฉะเชิงเทรา ในการให้บริการประชาชน 

----------------------------------------------------------  

งานสอบสวน  
----------------------------------------------------------  

พนัธะสัญญาของ งานสอบสวน 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบติั   พนัธะสัญญา   ภายใตก้รอบ   

1. การแจง้เอกสารหาย 1. พบเจา้หนา้ท่ีเสมียนประจาํวนั เพื่อ 
เขียนบนัทึกประจาํวนัเอกสารหาย   
2. พนกังานสอบสวนลงนามในบนัทึก 
ประจาํวนั ในขอ้ท่ีรับแจง้   
3. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจาํวนั มอบสาํเนา 
บนัทึกประจาํวนั ให้ผูแ้จง้  ประชาชนมี
ทางเลือกท่ีสามารถใชบ้ริการไดท่ี้ สถานี
ตาํรวจใกลเ้คียงท่ีสะดวก, ตูย้ามตาํรวจ ท่ี
ทาํการตาํรวจชุมชน หรือรถยนตโ์มบาย 
เคล่ือนท่ีของสถานีตาํรวจ (ป.วิ อาญา 
124) 

ภายใน 30 นาที นั บ ตั้ ง แ ต่ เ ว ล า ท่ี
เจา้หนา้ท่ีรับเร่ือง   

2. การเปรียบเทียบปรับ
ตามใบสั่ง   

1. นาํใบสั่งไปพบพนกังานสอบสวน เพื่อ 
กาํหนดอตัราเปรียบเทียบปรับ   
2. ชาํระค่าปรับท่ีเสมียนเปรียบเทียบปรับ 
รับใบเสร็จ และใบอนุญาตขบัขี่ (กรณีท่ี
ไม่ต้อง บันทึกคะแนน) ประชาชนมี
ทางเลือกท่ีจะสามารถใช้บริการชําระ 
ค่าปรับทางไปรษณีย ์  

ภายใน 30 นาที   นั บ ตั้ ง แ ต่ เ ว ล า ท่ี
เจา้หนา้ท่ีรับเร่ือง   
 
 
 
 
 
 
 
 



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบติั พนัธะสัญญา ภายใตก้รอบ 
3. การขอสําเนาบันทึก 
ประจาํวนัเก่ียวกบัคดี 

1. ยื่นคาํร้องขอคดัสําเนาบนัทึกประจาํวนั 
ต่อพนกังานสอบสวน   
2 .  เ ม่ือหัวหน้าสถานีพิจารณาแล้ว มี  
ความเห็นอนุญาต   
3. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจําวนันําสําเนา 
บันทึกประจําวัน ให้นายตํารวจสัญญา 
บัตรรับรองสําเนาถูกต้อง มอบให้กับผู ้ 
แจง้   

ภายใน 3 ชัว่โมง  

4.  การขอ ถอนคํา ร้อง 
ทุกข ์

1. พนักงานสอบสวนเวรเจา้ของคดี หรือ 
ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง   
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดี และ 
อธิบายขั้นตอนการดาํเนินคดี   
3. บันทึกปากคํา และลงลายมือช่ือใน 
สมุดบญัชียึด และรักษาทรัพย ์(กรณี ยึด
ของกลาง) ลงบนัทึกประจาํวนั บนัทึกการ
ถอนคาํร้องทุกขค์ดีความผิด อนัยอมความ
ได ้  

ภายใน 3 ชัว่โมง    

5 .  ก า ร แ จ้ ง ค ว า ม เ ป็ น 
ห ลั ก ฐ า น  ก ร ณี ท่ี ไ ม่  
เก่ียวกบัคดี   

1. ผูต้อ้งหาหรือผูมี้ประโยชน์เก่ียวขอ้งนาํ 
หลกัประกนั ยื่นคาํร้องขอปล่อย ชัว่คราว
ต่อ พนักงานสอบสวน หรือเจา้ พนักงาน
ตาํรวจ   
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบหลกัฐาน 
ถูกตอ้งครบถว้น   
3. บนัทึกสัญญาประกนั และมีความเห็น 
ควร หรือไม่ควรอนุญาตใหป้ระกนั   
4. ผูมี้อาํนาจสั่งอนุญาต หรือไม่อนุญาต 
ใหป้ระกนั   
5. ในกรณีท่ีอนุญาตให้ออกหลกัฐานรับ 
หลักประกัน และสัญญาประกันคู่ฉบับ 
มอบใหน้ายประกนั   
 

ภายใน 1 ชัว่โมง นบั แต่
เ ว ล า ท่ี ยื่ น คํา ร้ อ ง  ต่ อ
พนกังานสอบสวน หรือ
เจา้พนกังานตาํรวจ   

1. พนกังานสอบสวนได้
ทาํการ สอบสวน พิมพ์
ลายน้ิวมือ ผูต้อ้งหาแลว้  
2 .  ห ลัก ฐ า น เ ก่ี ย ว กับ
ผูป้ระกนัครบถว้น   
3 .  ห ลัก ฐ า น เ ก่ี ย ว กับ 
หลักประกันครบถ้วน  
4.  พนักงานสอบสวน
เป็นผู ้มี อํานาจวินิจฉัย
คาํร้อง   
ยกเวน้กรณี   
1 .  ค ดี ค ว า ม ผิ ด ต่ อ 
พระมหากษตัริย ์พระ 
  



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบติั พนัธะสัญญา ภายใตก้รอบ 
 6. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจําวัน ทําการ 

บันทึกประจาํวนั เพื่อปล่อยตัว หรือไม่ 
ปล่อยตวัผูต้อ้งหา   

 ราชิ นี รัชทายาท และ 
ผูส้าํเร็จราชการ แทน   
2 .  ค ดี ค ว า ม ผิ ด ค ว า ม 
มั่นคงของรัฐ  ภายใน 
ราชอาณาจกัร   
3 .  ค ดี อุ ก ฉ ก ร ร จ์  
สะเทือนขวญั   

6 .  ก า ร ข อ  ป ร ะ กัน ตัว 
ผูต้อ้งหา   

1. ผูต้อ้งหาหรือผูมี้ประโยชน์เก่ียวขอ้งนาํ 
หลกัประกนั ยื่นคาํร้องขอปล่อย ชัว่คราว
ต่อ พนักงานสอบสวน หรือเจา้ พนักงาน
ตาํรวจ   
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบหลกัฐาน 
ถูกตอ้งครบถว้น   
3. บนัทึกสัญญาประกนั และมีความเห็น 
ควร หรือไม่ควรอนุญาตใหป้ระกนั   
4. ผูมี้อาํนาจสั่งอนุญาต หรือไม่อนุญาต 
ใหป้ระกนั   
5. ในกรณีท่ีอนุญาตให้ออกหลกัฐานรับ 
หลักประกัน และสัญญาประกันคู่ฉบับ 
มอบใหน้ายประกนั   
6. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจําวัน ทําการ 
บันทึกประจาํวนั เพื่อปล่อยตัว หรือไม่ 
ปล่อยตวัผูต้อ้งหา   

ภายใน 1 ชัว่โมง นบั แต่
เ ว ล า ท่ี ยื่ น คํา ร้ อ ง  ต่ อ
พนกังานสอบสวน หรือ
เจา้พนกังานตาํรวจ   

1. พนกังานสอบสวนได้
ทาํการ สอบสวน พิมพ์
ลายน้ิวมือ ผูต้อ้งหาแลว้  
2 .  ห ลัก ฐ า น เ ก่ี ย ว กับ
ผูป้ระกนั ครบถว้น   
3 .  ห ลัก ฐ า น เ ก่ี ย ว กับ 
หลกัประกนัครบถว้น   
4. พนักงานสอบสวน
เป็นผู ้มี อํานาจวินิจฉัย
คาํร้อง   
ยกเวน้กรณี 
  1 .  ค ดี ค ว า ม ผิ ด ต่ อ 
พระมหากษัตริย์ พระ
ราชินี รัช ทายาท และ 
ผูส้าํเร็จราชการแทน  
 2 .  ค ดีความผิดความ 
มั่น ค ง ข อ ง รั ฐ ภ า ย ใ น 
ราชอาณาจกัร  
3 .  ค ดี อุ ก ฉ ก ร ร จ์  
สะเทือนขวญั   

7. การคืน หลักทรัพย์ท่ี 
นาํมาประกนั ผูต้อ้งหา   

1.นาํหลกัฐานรับหลกัประกนัตวัผูต้อ้งหา
พบ พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้า ท่ี
ธุรการทางคดี  
 

ภายใน 2 ชัว่โมง ใน วนั
เวลาราชการนบั แต่เวลา
ท่ียื่น หลักฐานประกัน
ตวัผูต้อ้งหา ต่อ พนกังาน 

 



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบติั พนัธะสัญญา ภายใตก้รอบ 
 2. พนักงานสอบสวน หรือเจ้าหน้า ท่ี

ธุรการทาง คดีตรวจสอบ และบนัทึกผล
คดีถึงท่ีสุด หรือ บนัทึกเหตุท่ีถอนคดีได้ 
3.พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอน
สัญญา ประกนั  
4. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจาํวนัลงบันทึก
ประจาํวนั และมอบหลกัทรัพยค์ืนให้นาย
ประกนั   

สอบสวน ภายใน - วนั
ทําการ นับแต่ว ันท่ียื่น 
ห ลัก ฐ า น ป ร ะ กั น ตั ว 
ผู ้ต้องหา ต่อ พนักงาน
สอบสวน 

1.หลักทรัพย์เก็บรักษา
อยูท่ี่สถานีตาํรวจ  
2. พนักงานสอบสวน
เป็นผู ้มีอ ํานาจ วินิจฉัย
คืนหลกัประกนัได ้ 
3.หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บ
รักษาอยูท่ี่ สถานีตาํรวจ  
4. พนักงานสอบสวน 
เป็นผู ้มีอ ํานาจ วินิจฉัย
คืนหลกัประกนั   

8. การ ตรวจสอบ สภาพ
รถในคดีจราจร   

1. พนักงานสอบสวนทาํบนัทึกส่งรถไป 
ตรวจสภาพ   
2. นํารถไปตรวจสภาพท่ีกองบงัคบัการ 
ตาํรวจจราจร หรือผู ้ชํานาญอ่ืน แต่ต้อง
สอบสวนให้ปรากฏความรู้ความชาํนาญ 
ในเร่ืองนั้นไวด้ว้ย   

ภายใน 1 วนั    

9. การคืนของ กลางกรณี
ศาล มีคําพิพากษา หรือ
คาํสั่งถึง ท่ีสุดไม่ริบ หรือ 
พนักงานอัยการ แจ้งให้
คืน   

1. นําหลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ  และ 
เ อ ก ส า ร ท่ี เ ก่ี ย ว ข้ อ ง  พ บ พ นั ก ง า น 
สอบสวน   
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบหลกัฐาน 
และพิจารณามีความเห็นเสนอผู ้มีอาํนาจ
สั่งคืนของกลาง   
3. ลงบนัทึกประจาํวนัคืนของกลาง และ 
ลงลายมือช่ือรับในสมุดบัญชียึด และ 
รักษาทรัพย ์  

ภายใน 1 ชัว่โมง    

10. การแจง้ ความคืบหนา้ 
ของคดี   

พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือถึง
ผูเ้สียหาย 

ภายใน 1 เดือนจนกว่า 
การสอบสวนจะเสร็จ 
ส้ิน   

 

 เจา้หน้าท่ีตาํรวจผูค้วบคุมผูต้อ้งหาเป็น ผู ้
แจง้ หรือประสานงานตาํรวจทอ้งท่ี ท่ี 
  

ภายใน 1 ชัว่โมง    



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบติั พนัธะสัญญา ภายใตก้รอบ 
11. การแจง้ให้ ญาติ หรือ 
บุ ค ค ล ท่ี  ผู ้ ต้ อ ง ห า 
ไวว้างใจทราบ การจบักุม 
เม่ือ ผูถู้กจบัร้องขอ   

ญาติหรือ บุคคลท่ีผู ้ต้องหาไว้วางใจ มี
ภูมิลาํเนาอยูเ่ป็นผูแ้จง้   

ภายใน 1 ชัว่โมง    

 


